OZEL EGIiTIM BOLUMU
2025-2026 EGITIM-OGRETIM YILI KOMISYON VE KOORDINATORLUKLERI

I. BOLUM UST KURULU

KURUL ADI KURUL BASKANI KURUL UYELERI

Dr. Ogr. ﬁyesj Beyza
Béliim Ust Kurulu SO KL LY
(Bolum Baskani)

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS
Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUGUK KARAHAN

Gorev Tanimu:

1-EPDAD Akreditasyon bagvuru siirecinin her agamasindan sorumludur.

2-Diger komisyonlardan gelen raporlar1 degerlendirir. Gelen raporlar dogrultusunda egitim-6gretim faaliyetlerinin
iyilestirilmesi ve gelistirilmesi igin tedbirler alir.

3- Diger komisyonlarin galigmalarini denetler. Gerektiginde Komisyon iiyelerini degistirebilir.

4-Thtiya¢ duyulmasi halinde yeni komisyonlar olusturabilir.

5-Komisyonlarin gérev ve sorumluluklari ile ilgili degisiklikler yapabilir.

6-Ogrenci Bilgi Sistemi, Ogrenci Takip Sistemi ve Mezun Bilgi Sisteminin ¢alismalarini denetler.

7-Komisyon Uyeleri Boliim Bagkanliginca belirlenir.

8- Komisyon, i¢ paydas gereksinimleri dogrultusunda Ozel Egitim Béliimiiniin 6gretim amaglarinin ve program
¢iktilarinin giincellenmesinden sorumludur. Bu baglamda kurul, yilda bir kez i¢ paydas temsilcileri ile “Program
Ogretim Amaglar1 ve Program Ciktilarmin Giincellenmesi” giindemi ile toplanr.

9-Kurul, her egitim-6gretim dénemi basinda yapacagi toplanti ile bir dnceki dénemin degerlendirmesini yapar.
Gerektiginde farkli zamanlarda da toplanabilir.

10- Gerektiginde Kurul toplantilarina EPDAD Fakulte Temsilcisi de davet edilir.

I1. BOLUM KOMIiSYONLARI
a. Her komisyon uyesi komisyonun ilgili gérevini yerine getirir.

b. Komisyonlar gerceklestirdikleri faaliyetleri tarih ve yer bilgisi belirterek seffaf bir bigimde gergeklestirir. Ayrica
faaliyetlerini dijital ve fiziki ortamda arsivleyerek muhafaza eder.

c. Ilgili belgeleri her komisyon basgkani, boliim iist kuruluna dosya konusu ve igerigini agiklayacak sekilde bolimde
muhafaza edecek sekilde saklanir.

d. Her bir komisyon akademik takvimi temel alacak gekilde faaliyetlerini takip etmek ve yiiriitmekten sorumludur.

KOMISYON ADI KOMIiSYON BASKANI KOMIiSYON UYELERI

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS
Ars. Gor. Mine Bilge BILGIBIR
Hasan AKGUL (Ogrenci Temsilcisi)

Ders ve Sinav Program Dr. Ogr. Uyesi Beyza
Hazirlama Komisyonu COLAKOGLU

Gorev Tammu:

1- Her yariyil doneminde akademik takvime gore bolim sinav ve haftalik ders programlarinin hazirlanmasi.

2- Mazeret siavina girecek ogrencilerin durumlariin degerlendirilmesi ve karara baglanmasi.

3- Bolim Ogretim Elemanlar1 tarafindan miifredatta eklenen derslerin iceriklerinin kontrol edilerek uygunluguna karar
verilmesi.

4- BOlim ders programinin her donen otomasyona sistemine islenmesi

5- BOlim Elemanlar1 arasinda sinav gézetmenligi gorevi ve ders dagiliminin dengeli bir sekilde yapilmasi.

6- Zaruri hallerde elamaninin gergeklestiremeyecegi sinav gozetmenligi gorevi igin yeni bir sinav gorevlisinin
belirlenmesi ve gorevliye teblig edilmesi.

7- Her 6gretim elemaninin ofis saatlerinin belirlenmesi ve her donen basinda web sayfasindan ve bélim duyuru
panolarmdan paylasilmasini organize etmek ve saglamak.




Egitim Ogretim ve Olcme Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK KARAHAN
ve Degerlendirme Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS | py. Ogr. Uyesi Beyza COLAKOGLU
Komisyonu

Gorev Tamimu:

1- Derslere iligkin 6lgme, degerlendirme ve sinav evraklarinin toplanmasini ve arsivlenmesini saglayarak ve bunlarin {ist
kurul yetkilisine teslimini gerceklestirir.

2- Boliim gergeklesen siavlarin evraklarini toplamak ve arsivlemek.

3- Boliim faaliyetlerine iliskin 6lgme ve degerlendirme yontemleri gelistirerek uygulamak.

4- Bolimde agilacak derslerin ve ders yiiriitiiciilerinin belirlenmesi. Zaruri hallerde 6gretim iiyesi/elamaninin
gergeklestiremeyecegi ders yiiriitiiciiliigii i¢in yeni bir ders yiiriitiiclisiiniin belirlenmesi.

5- Akreditasyon siireci ile ilgili dokiimanlar1 zamaninda Kalite ve Akreditasyon Komisyon Baskanligi’na iletmek.

6- Sinav evraklarmin degerlendirme raporlarin incelemek, gerekli eksiklikleri raporlandirmak ve ilgili 6gretim
elemanini bilgilendirmek.

7- Sinav evraklarmin koruma altina alinarak fakiiltede ilgili kisiye teslimini saglamak.

8- Ilgili egitim-ogretim yilinda lisansiistii programlara (Tezli Yiiksek Lisans) alinacak 6grenci kontenjanlarinin ve alim
sartlarinin belirlenmesini saglamak.

i inti i - Dr. Ogr. Uyesi Beyza COLAKOGLU
Nakil, Muafiyet ve Intibak Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK gr. Uyesi Beyza C

Cift Anad_al' Yandal KARAHAN Ars. Gér. Muhammet Sitki OZGER
Komisyonu

Gorev Tanmimu:

1- Baska bir tiniversiteden bélume gelen 6grencilerin yatay gegis ve intibak islemlerini yerine getirir.
2- Yatay gegis ve intibak siireci hakkinda dgrenciye gerekli bilgilendirmeleri yapar.

3- Cift Anadal ve Yandal hakkinda 6grencileri bilgilendirmek ve ilgili 6grencilerin intibakini yapmak.

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS
' : Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUGUK | A1¢ Gar. Mine Bilge BILGIBIR
Kalite Komisyonu KARAHAN rg. Gor. ne st g
Hasan AKGUL (Ogrenci Temsilcisi)

Gorev Tanim:

1- Universitenin stratejik plani ve hedefleri dogrultusunda, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerinin kalitesinin
gelistirilmesini saglamak.

2- Bolim igi, 6grenci ve akademisyenlerin daha verimli olmalarini temin i¢in olanaklarin arastirilmasi, raporlanmasi.

3- Bolim elemanlarinin ve 6grencilerin daha iyi sartlarda egitim 6gretim faaliyeti yapilmasi i¢in rapor hazirlanmasi ve
gerekli birimlere iletilmesi. Altyapidan kaynakli sorunlarin belirlenmesi, raporlanmasi ve gerekli birimlere iletilmesi.

4- BOlim elemanlarinin her alt1 aylik dénemdeki performans gostergelerinin her alt1 ayda bir talep edilmesi ve KYBS
sistemine iglenmesini yerine getirir.

Mazeret ve Saglik Raporu Dr. Ogr. Uyesi Beyza 10, Q15 Wyl MBI RARNAS
Degerlendirme Komisyonu COLAKOGLU Ars. Gor. Fatma Semiha SAKA

Gorev Tamim

1-Lisans 6grencilerinin mazeret ve saglik raporu bagvurularini almak ve incelemek.
2-Saglik raporlarinin ve mazeretlerin gegerliligini degerlendirmek.

3- Akademik siiregte (ders, sinav, staj vb.) mazeretin etkisini belirleyerek karar vermek.
4- Kararlar1 6grenci ve ilgili birimlere yazili olarak bildirmek.

5- Kararlara yapilan itirazlar1 inceleyip sonucglandirmak.

6-Degerlendirme sonuglarmi kayit altina alip fakilteye raporlamak.

i 3 . Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK KARAHAN
Erasmus/FarapllMevlana Dr. Or. Uyesi Mustafa KARNAS : _
Program Komisyonu Ars. Gor. Fatma Semiha SAKA




Gorev Tanim:

1- Ulusal ve uluslararas1 6grenci ve akademisyen degisim Programlar1 kapsaminda ikili anlagmalarin yapilmasi ve
koordinasyonunun saglanmasi.

2- Ogrencilere degisim programlariyla ilgili bilgilendirme yapilmasi.

e (e, e ez Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUGUK KARAHAN

Burs Komisyonu o .
y COLAKOGLU Ars. Gor. Muhammet Sitki OZGER

Gorev Tamima:
1- Yurt ici ve yurt dis1 Ogrenci burs olanaklarinin arastirilmasi ve duyurulmasi.

2- Burs verilecek 6grencilerin belirlenmesi ve bursun dagitimi.

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS
Dr. Ogr. Uyesi Beyza COLAKOGLU
Hasan AKGUL (Ogrenci Temsilcisi)

Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK

EPDAD Komisyonu KARAHAN

Gorev Tanimi

1-Egitim programlarinin amag ve ¢iktilarinin degerlendirilmesini yapmak.
2-Ogrenci basarisini ve gelisimini takip etmek.

3-Ders icerikleri, 6lgme ve degerlendirme yontemlerini gézden gegirmek.
4-Egitim kalitesini artirmaya yonelik dnerilerde bulunmak.

5-Ogrenci ve mezun geri bildirimlerini degerlendirmek ve raporlamak.

Dr. Ogr. Uyesi Beyza COLAKOGLU

Mezuniyet Komisyonu Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS )
Ars. Gor. Fatma Semiha SAKA

Gorev Tamimu:

1-Mezuniyet basvurularini almak ve incelemek.

2-Ogrencilerin mezuniyet kosullarini karsilayip karstlamadigini kontrol etmek.
3-Mezuniyet evraklarini ve belgelerini diizenlemek.

4-Mezuniyet toreni ve islemlerini planlamak ve koordine etmek.

5-Mezuniyetle ilgili raporlar hazirlamak ve ilgili birimlere sunmak.

Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK KARAHAN

Proje Komisyonu Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS .. 3
) y i Dr. Ogr. Uyesi Beyza COLAKOGLU

Gorev Tanmimu:

1-Proje konularin1 belirlemek ve onaylamak.

2-Ogrencilerin proje onerilerini incelemek ve degerlendirmek.
3-Projelerin zamaninda ve uygun sekilde tamamlanmasini saglamak.
4-Proje teslim ve degerlendirme siireglerini organize etmek.

5-Sonuglar1 raporlamak ve akademik birimlere bildirmek.

Altyap1 Gelistirme ve Dr. Ogr. Uyesi Beyza Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK KARAHAN
Arastirma Komisyonu COLAKOGLU Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS

RS e o Dr. Or. Uyesi Mustafa KARNAS
Sosyal Aktiviteler Dr. Ogr. :ifg Asa\gnl\] KUGUK | Ars. Gor. Muhammet Sitki OZGER

Komisyonu Hasan AKGUL (Ogrenci Temsilcisi)




Gorev Tamima:
1-Yeni kayit yaptiran 6grencilere derslerle ve bolim ile ilgili olarak oryantasyon programi diizenlenmesi.

2- Ogrencilere doniik bolim ici her tiirlii sosyal, kiiltiirel, akademik ve teknik faaliyetlerin gerceklestirilmesi ve iist
kurula raporlanmasi.

3-Yapilacak olan faaliyetlerle ilgili kurum ve kuruluslardan resmi izinlerin alinmasimi saglamak, faaliyetlerin igin biitce
ve ulagim organizasyonlarini yiiriitiillmesini gerceklestirir ve takibini saglar.

Dr. Ogr. Uyesi Beyza COLAKOGLU
Ars. Gér. Muhammet Sitkit OZGER

Toplumsal Yasama Katki

. Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS
Komisyonu

Gorev Tamimi:

1- Gondilliliik kavramini yayginlagtirmak

2- Toplumsal farkindalig1 saglayacak egitim, konferans, seminer vb. faaliyetler ve etkinlikler diizenlemek
3-Tarihi, kiiltiirel ve sosyal mirasin taninmasini, korunmasini saglayici ¢alismalar yapmak

4- Tabiatin ve dogal kaynaklarin korunmasina doniik ¢aligmalar yapmak

5- Onemli giin ve haftalarm kronolojik takibi yaparak toplum yararma olanlarla ilgili etkinlik, faaliyet ya da farkindalik
egitimleri diizenlemek

6- Her yilin may1s aymin ikinci haftasi yapacagi toplant1 ile egitim-6gretim yilin bir degerlendirmesini yapar.
Hazirladig1 raporu mayis ayinin sonuna kadar Koordinasyon Kuruluna sunar.

7- Komisyon gerektiginde farkli zamanlarda da toplanabilir.

Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK KARAHAN
Ars. Gor. Mine Bilge BILGIBIR

Risk Degerlendirme

. Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS
Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS
Ars. Gor. Fatma Semiha SAKA
Hasan AKGUL (Ogrenci Temsilcisi)

Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK

Bolum Tamtim Komisyonu KARAHAN

Gorev Tammm:

1-Mevcut Bélum WEB sitesinin giincel tutulmasi ve duyurularin saglanmasi islevini yerine getirir.

2- Bolimin akademik programlarini, imkanlarini ve basarilarini tanitmak.

3- Yeni 6grenci adaylarina yonelik tanitim etkinlikleri diizenlemek (agik giinler, fuarlar, bilgilendirme toplantilar1 vb.).
4- BOlimin sosyal medya ve dijital platformlardaki goriintirliigtinii artirmak.

5- Universite i¢inde ve digindaki tanitim etkinliklerine katilim saglamak ve koordinasyon yapmak.

6- BOlUm ile 6grenci adaylar1 arasinda iletisimi gii¢lendirmek.

Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK KARAHAN
Ars. Gor. Mine Bilge BILGIBIR

Dr. Ogr. Uyesi Beyza
COLAKOGLU

Mezunlarla iletisim
Komisyonu

Gorev Tammu:

1.Mezun bilgi sistemi igin alt yap1 ve anketlerin olusturulmasi/giincellenmesi.
2.Mezunlarla iletisimi artirmaya yonelik faaliyetler diizenlemek.
3.Mezun—ogrenci etkilesimini giiclendirmek.

Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK KARAHAN
Ars. Gor. Muhammet Sitkit OZGER

Engelsiz Egitim ve Destek
Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi Beyza
COLAKOGLU

Gorev Tamuma:

1.Engelli 6grencilerin ihtiyaglarini belirlemek.

2.Uygun diizenlemeler ve destek mekanizmalari gelistirmek.
3.Erisilebilirlik siireclerini iyilestirmek.

Ogretmenlik Uygulamasi

izleme ve Kalite Giivence
Komisyonu

Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK
KARAHAN

Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS
Dr. Ogr. Uyesi Beyza COLAKOGLU




1.Ogretmenlik uygulamasi derslerinin planlanmasi, yirittilmesi ve koordinasyonuna katki saglamak.
2.Uygulama siirecini diizenli olarak izlemek ve 6grenci performanslarini degerlendirmek.

3.Ogrenciler, uygulama dgretmenleri ve dgretim elemanlarindan geri bildirim toplamak.

4.Kalite giivencesi kapsaminda elde edilen verileri analiz ederek iyilestirme Onerileri gelistirmek.
5.0gretmenlik uygulamasina iliskin dénemlik degerlendirme ve faaliyet raporlar1 hazirlamak.
6.Universite—uygulama okulu is birligini giiclendirmek ve siireglerin mevzuata uygun yiiriitiilmesini saglamak.

KOORDINATORLUK ADI KOORDINATOR
AKTS Program Koordinatori (Mufredat/Bologna Dr. Ogr. Uyesi Sevim KUCUK
Koordinatoru) KARAHAN
Erasmus/Farabi/Mevlana Program Koordinatori Ars. Gor. Fatma Semiha SAKA
Akademik Kariyer Damsmam (Mezun Ogrenci Takip Dr. Ogr. Uyesi Mustafa KARNAS
Koordinatori)




